BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH CONG NGHIEP HA NOI Dic lap - Tu do - Hanh phiic

S6: &4 /KH - PHCN Ha N¢i, ngay 25 thang 9 nam 2018
KE HOACH

Tap huin k¥ niing phong van, tim viéc 1am

Nhim muc dich gitip sinh vién xdc dinh muc tiéu nghé nghiép ctia ban than, biét
cach tim hiéu céc thong tin vé thi truomg lao dong, xay dung dugc ké hoach tim viéc
lam, ndm bit cdc nguyén tic chuén bi hd so tng tuyén va phong vén hiéu qud, nam
hoc 2018 - 2019, nha truomg phdi hop voi Trung tam Dich vu viéc lam Ha Noi t6 chirc
chuong trinh tip huin “K§ nang phong van, im viéc lam”.

I. Muc dich, yéu cau:
1. Muc dich:

Tap hudn “K§ ning phong vén, tim viéc 1am” 14 chwong trinh thiét thuc, bd ich
cho sinh vién. Théng qua chuong trinh, sinh vién dugc hoc hoi, chia sé¢ kinh nghiém vé
dinh hudng nghe nghiép, nhu cau tuyén dung, yéu cau ddi véi img vién tim viéc, qua
d6 boi dudng tinh than tw hoc, tu chii cho sinh vién trudce khi ra trudng tim viéc lam.

2. Yéu cau:

- Noi dung tap huin can sat thuc, dap ing v6i yéu cu tuyén dung; dam bao P
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tinh hiéu qua, tiét kiém, tranh lang phi.
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I1. Ké hoach thwe hién ;. o/ TRUG
1. Thoi gian va dia diém { !

- Thoi gian: Thir tu hang tudn, bat dau tir 03/10/2018. o N HA N
+ Sang: tir 08h30 dén 11h30 N

+ Chiéu: tir 13h30 dén 17h00
- Pia diém: Phong hoc Iy thuyét tai Truong Pai hoc Cong nghiép HN.
Ghi chui:

. % Mdi khéa dao tao danh cho 30 - 40 sinh vién, theo danh sach dang ky tir trén
xuong dudi trong form ding ky. Sinh vién diang ky hoc 01 budi, sing hodc chicu cia
ngay minh lua chon. Ban t6 chirc s€ gui lai email xéc nhén lich hoc sau khi xép 16p.

+ Dja diém cu thé s& thong bao dén sinh vién theo timg khéa sinh vién ding ky.
2. Thanh phin

- Sinh vién ndm 3.4 va sinh vién quan khac quan tam.

3. Noi dung chwong trinh dao tao

TT N¢i dung Thue hién

1 | Tong quan vé thi truong va phap luat lao dong

2 | Lap muc tiéu va ké hoach nghé nghiép

3 | Thuc hanh viét don img tuyén, viét CV Dién gia & sinh vién

4 | Thuc hanh phong van

5 | Hoi dap




Ghi chi: Giang vién do Trung tam Dich vu viéc 1am Ha Noi bd tri, sap xép.

4. Kinh phi thuye hién:

- Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Noi hd tro chi phi moi dién gia, chi phi vin
phong pham phuc vu dao tao.

- Nha trudng bo tri dia diém dao tao cho sinh vién.

II1. Phan cong thue hién:

1. Trung tam Hep tac doanh nghiép:

-Lap ké hoach, trinh Giam hiéu duyét.

- Phéi két hop véi cac don vi lién quan dé t6 chirc chwong trinh.

- Moi dién gia tham gia, chiu trach nhiém vé noi dung tap huén.

- Téng hop, bao cao Hiéu trudng két qua thuc hién cong viéc.

2. Doan thanh nién, Hoi Sinh vién:

- Phéi hop truyén thong, gidi thiéu ti cac doan vién, HSSV trong nha truong vé
chuong trinh.

3. Phong DPao tao:

- B6 tri hoc 1y thuyét theo dé nghi cia TT HTDN.

4. Trung tim Truyén thong va Quan hé cong chung:

- Ding ké hoach 1én website dé truyén thong cho chuong trinh.

5. Cac Khoa, Trung tdm quan ly sinh vién:

- Thong bao sinh vién cc 16p ¢6 nhu ciu ding ky tham gia chwong trinh theo
duong link:

https://goo.gl/forms/IZVIGQ4THafNijxH2

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG

- Gidm hiéu (d¢é chi dao).

- Cdc don vi lién quan.

- Ddng tin website.
- Luew VT, TT HTDN
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