
Tuyển dụng Trợ lý nhân sự - Sử dụng chủ yếu tiếng Anh -  

Nam Từ Liêm, Hà Nội - Chỉ tuyển nữ - 8 - 10 triệu 

 

👉 Ứng tuyển ngay: https://forms.gle/b6hyRyiKgeja6FfC6 

Một công ty quốc tế có tên Work in Vietnam đang tìm kiếm thành viên mới để tham 
gia nhóm. Với vai trò Trợ lý Nhân sự, bạn sẽ là cầu nối quan trọng giữa ứng viên và 
nhà trường, đảm bảo mọi quy trình diễn ra suôn sẻ – từ lần liên hệ đầu tiên đến khi 
ứng viên nhận việc. 
 

 Công việc của bạn sẽ là: 

● Giao tiếp với giáo viên nước ngoài và hướng dẫn họ trong quá trình tuyển dụng 

● Phối hợp với các trường học, đối tác giáo dục để sắp xếp phỏng vấn 

● Thu thập và sắp xếp hồ sơ, giấy tờ của ứng viên 

● Theo dõi tiến trình làm việc với từng khách hàng và hỗ trợ kịp thời 

● Đảm bảo trải nghiệm tốt nhất cho cả ứng viên và nhà tuyển dụng 
 

 Yêu cầu: 

● Trình độ tiếng Anh B2 trở lên (sử dụng tiếng Anh hàng ngày) 

● Kỹ năng giao tiếp và làm việc với con người tốt 

● Tự tin, có khả năng thuyết phục – nếu biết đàm phán là một lợi thế 

● Có kinh nghiệm về sales hoặc marketing là điểm cộng, không bắt buộc 
 

 Bạn sẽ nhận được: 

● 8.000.000-10.000.000 VND 

● Ăn trưa miễn phí mỗi ngày 

● Xét tăng lương sau 3–6 tháng làm việc 

● Thưởng hiệu suất hàng tháng 

● Đào tạo chuyên nghiệp 

● Môi trường làm việc thân thiện, sử dụng tiếng Anh 

● Công việc thú vị, năng động – không nhàm chán 

● Văn phòng tiện lợi, dễ di chuyển, nằm ở vị trí trung tâm 

 Lộ trình phát triển: 

https://forms.gle/b6hyRyiKgeja6FfC6?fbclid=IwZXh0bgNhZW0CMTAAYnJpZBExU3NGb25jbzFnMHVYdTh5MQEeN0x0VueTrCt2ANwzBwUoDcNOdo-UASeFVR4XTaouWmZEBJ_K3GJru_SHPKU_aem_lFXInFpuWQIoqjzzwenc-w
https://www.topcv.vn/viec-lam/tro-ly-nhan-su-hr-assistant-moi-truong-quoc-te/1716650.html?ta_source=JobSuggestInSearchListNoResult_LinkDetail&u_sr_id=Fox1Fh64lBlZf5aMSN3IT6NFwkCspTaya6QdRdKh_1746525537


Sau 3–6 tháng, những ứng viên xuất sắc sẽ được đề bạt lên vị trí Quản lý Nhân sự (HR 
Manager), với thu nhập từ 15.000.000 VND/tháng trở lên và cơ hội phát triển cao hơn. 

Địa điểm: Vinhomes Smart City, Tây Mỗ, Nam Từ Liêm, Hanoi 

👉 Ứng tuyển ngay: https://forms.gle/b6hyRyiKgeja6FfC6 

 

Nếu bạn có câu hỏi gì, hãy liên hệ với chúng tôi qua Zalo:  

- Số điện thoại: Ms Denis - 034.554.4804 

 

https://maps.app.goo.gl/w6pLWH1ZwxWTdk8L8
https://forms.gle/b6hyRyiKgeja6FfC6?fbclid=IwZXh0bgNhZW0CMTAAYnJpZBExU3NGb25jbzFnMHVYdTh5MQEeN0x0VueTrCt2ANwzBwUoDcNOdo-UASeFVR4XTaouWmZEBJ_K3GJru_SHPKU_aem_lFXInFpuWQIoqjzzwenc-w
https://forms.gle/b6hyRyiKgeja6FfC6

